
 

Памятка участнику закупки 

(поставка продуктов питания) 
  

 

Подтверждение опыта 
 

Документы, подтверждающие опыт, направляются участником закупки в 

реестр лиц, аккредитованных на электронной площадке. 

 

Документы, подтверждающие опыт: 
 
 

1. СПРАВКА ОБ ОТСУТСТВИИ СУДИМОСТИ за преступления, 

предусмотренные статьей 236 Уголовного кодекса Российской Федерации 

(нарушение санитарно-эпидемиологических правил) 

 если участник ИП, то справка предоставляется в отношении 

физического лица 

 если участник юридическое лицо, то справка предоставляется в 

отношении: 

 руководителя 

 членов коллегиального исполнительного органа 

 лица, исполняющего функции единоличного исполнительного 

органа 

 главного бухгалтера 
 

 

Получить справку можно: 

 В МФЦ  

 На едином портале государственных услуг. 
 

2. ДЕКЛАРАЦИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ О НЕПРИВЛЕЧЕНИИ 

участника закупки, являющегося физическим лицом, либо руководителя, 

членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего 

функции единоличного исполнительного органа, главного бухгалтера 

участника закупки, являющегося юридическим лицом, к 

административной ответственности за совершение административных 

правонарушений, предусмотренных статьями 6.3, 6.5 - 6.7, 14.43, 14.44 - 

14.46.2 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях 

  

Важно: Документы, подтверждающие опыт, не включаются 

участником закупки в заявку на участие в закупке. 



 

 

Участнику закупки необходимо составить декларацию в свободной 

форме.  

ОБРАЗЕЦ 

3. ИСПОЛНЕННЫЙ ДОГОВОР 

3.1. В подтверждение опыта может быть предоставлен только 1 

договор. 

 

3.2. Предметом договора должны быть поставка пищевых 

продуктов и (или) оказание услуг общественного питания.  
 

 

3.3. Цена поставленных товаров и(или) оказанных услуг должна 

составлять не менее 20% начальной (максимальной) цены контракта, 

заключаемого по результатам закупки. 

  

Исключение: Представить в подтверждение опыта можно несколько 

договоров, общая стоимость которых соответствует установленным 

требованиям, если такие договоры заключены по результатам совместных 

торгов. 

Например, если Н(М)ЦК закупки 1 000 000,00 руб., то подтвердить опыт 

нужно исполненным договором на сумму не менее 200 000,000 руб. 

 

Ценой поставленных товаров, оказанных услуг по договору считается 

общая цена (сумма цен) товаров, услуг, указанная в акте (актах) 

приемки. Если при исполнении договора составлено несколько актов 

приемки, участниками закупки предоставляются все такие акты. 

Декларация участника закупки 

о непривлечении к административной ответственности за совершение 

административных правонарушений, предусмотренных статьями 6.3, 6.5 - 6.7, 

14.43, 14.44 - 14.46.2 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях 

 

 

Настоящим участник закупки декларирует непривлечение участника закупки, 

являющегося физическим лицом, либо руководителя, членов коллегиального 

исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного 

исполнительного органа, главного бухгалтера участника закупки, являющегося 

юридическим лицом, к административной ответственности за совершение 

административных правонарушений, предусмотренных статьями 6.3, 6.5 - 6.7, 14.43, 

14.44 - 14.46.2 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях. 



 

 
 

3.4. Договор должен быть заключен в соответствии с Законом № 44-

ФЗ или № 223-ФЗ. 

3.5. Опытом исполнения договора считается опыт участника закупки 

за 5 лет до дня окончания срока подачи заявок на участие в закупке с 

учетом правопреемства (в случае наличия подтверждающего документа). 

3.6. Договор должен быть полностью исполненным. 

3.7. Необходимые документы и сведения должны быть представлены в 

полном объеме и со всеми приложениями. 
Если при исполнении договора заключены дополнительные 

соглашения, соглашение о расторжении договора, такие соглашения 

должны быть представлены участником закупки. 

Вместо направления требуемых документов участник закупки вправе 

предоставить номер реестровой записи из реестра контрактов, заключенных 

в соответствии с Законом № 44-ФЗ.  

 

4. АКТ ПРИЕМКИ ПОСТАВЛЕННЫХ ТОВАРОВ 

4.1 Сумма, указанная в акте (актах) приемки, должна быть равна цене 

договора. 

4.2. Участником закупки представляются именно те документы, 

которые требуются в извещении. 

Акт сверки взаимных расчетов ≠ Акт поставленных товаров. 

Акт сверки взаимных расчетов не является первичным учетным 

документом и только констатирует итоги расчетов по заключенному 

договору. 

4.3. Необходимые документы и сведения должны быть представлены в 

полном объеме. 
 

Если при исполнении договора составлено несколько актов приемки, 

участниками закупки предоставляются все такие акты. 

Вместо направления требуемых документов участник закупки вправе 

предоставить номер реестровой записи из реестра контрактов, заключенных 

в соответствии с Законом № 44-ФЗ. 

 

 

Например: если срок окончания подачи заявок 01.06.2025 г., то опыт 

участника должен быть получен не позднее 02.06.2020 г. Для 

подтверждения опыта не подойдет договор, исполненный участником 

закупки 10.08.2019 г 

Акт сверки взаимных расчетов, не подтвержденный первичными 

документами, сам по себе не является достаточным 

доказательством исполнения стороной обязательств по договору. 



 

 
 

Заполнение заявки на участие в закупке 

Участнику необходимо подтвердить государственную регистрацию 

предлагаемых к поставке товаров. В составе заявки необходимо 

представить один из следующих документов или сведений: 

1) свидетельство о государственной регистрации подконтрольных 

товаров (СГР) или его копия, заверенная в установленном порядке; 

2) выписка из единого реестра СГР, выданная уполномоченными 

органами, с указанием реквизитов СГР, наименования подконтрольных 

товаров, изготовителя (производителя), получателя и органа, выдавшего 

СГР; 

3) СГР в виде электронного документа; 

4) наличие в едином реестре СГР, опубликованном на 

информационном портале Союза, или в национальных реестрах СГР 

государств - членов ЕАЭС сведений о СГР, указанном в документах, 

подтверждающих приобретение (поступление) товаров, в иной 

сопроводительной документации, на товаре и/или его потребительской 

таре. 

 

Характеристики предлагаемого участником закупки товара, 

наименование страны происхождения товара, товарный знак (при наличии 

у товара товарного знака) должны формироваться в структурированном 

виде с использованием интерфейса электронной площадки. 
 

Наименование страны происхождения товара должно указываться в 

соответствии с общероссийским классификатором, используемым для 

идентификации стран мира. 

 

НАПРИМЕР: Российская Федерация 

 

Предложение участника закупки должно содержать только одно 

наименование страны происхождения товара. 
Товарный знак (при наличии) должен указываться без сопровождения 

словами «или эквивалент», «или аналог» и пр. 

Предложение участника закупки должно содержать только один 

товарный знак. 

Важно: Прикладывать к заявке файл с характеристиками товара 

НЕ НУЖНО!!!! 

Если объектом закупки являются: 
соки и нектары для детского питания 



 

 

Инструкция по заполнению характеристик в заявке приведена в 

таблице раздела извещения об осуществлении закупки «Объект 

закупки» (печатная форма). 

 

Если в инструкции по заполнению указано «участник закупки 

указывает в заявке конкретное значение характеристики», в заявке на 

участие в закупке необходимо указать конкретное значение показателя. 
 

Например: 

 

 

  

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения 

Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Творог Вид молочного 

сырья 

высший Значение 

характеристики не 

может изменяться 

участником закупки 

высший 

Массовая доля 

жира, max, % 

≤ 9  Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

 

9 
 

неверное заполнение: 

≤ 9 
 

18 
 

2* 

Массовая доля 

жира, min, % 

≥ 9 Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

 

9 
 

неверное заполнение: 

≥ 9 
 

2 
 

12** 

* При заполнении необходимо учитывать, что Массовая доля жира, min, % ≥9 

** При заполнении необходимо учитывать, что Массовая доля жира, max, % ≤9 

 



 

 

 

  

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения 

Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Молоко питьевое Вид молока высший Значение 

характеристики не 

может изменяться 

участником закупки 

высший 

Вид молока по 

способу 

обработки 

пастеризованное Значение 

характеристики не 

может изменяться 

участником закупки 

пастеризованное 

Массовая доля 

жира, max, % 

≤ 3,2 Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

 

3,2 
 

неверное заполнение: 

≤ 3,2 
 

4 
 

1* 

Массовая доля 

жира, min, % 

≥ 3,2 Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

 

3,2 
 

неверное заполнение: 

≥ 3,2 
 

1 
 

6** 
 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Рис Сорт не ниже первого Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Первый  
 

неверное заполнение: 
 

 

Не ниже первого 

* При заполнении необходимо учитывать, что Массовая доля жира, min, %  ≥3,2 

** При заполнении необходимо учитывать, что Массовая доля жира, max, %  ≤ 3,2 

 



 

 

 

 

 

 

  

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Крупа гречневая Сорт не ниже высшего Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Высший  
 

неверное заполнение: 
 

 

Не ниже высшего 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Яблоки Товарный сорт не ниже первого Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Первый  
 

неверное заполнение: 
 

 

Не ниже первого 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Мука пшеничная Сорт пшеничной 

хлебопекарной муки 
не ниже высшего Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Высший  
 

неверное заполнение: 
 

 

Не ниже высшего 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Свекла столовая Товарный сорт не ниже первого Участник закупки 

указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Первый  
 

неверное заполнение: 
 
 

Не ниже первого 



Если в инструкции по заполнению указано «Участник закупки 

указывает в заявке все значения характеристики», в заявке на участие в 

закупке необходимо указать все значения показателя, указанные 

заказчиком. 

 

Например:  
 

 

 

 

 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Смесь сушеных 

фруктов (сухой 

компот) 

Наименование 

сушеных фруктов: 

Груша 

Курага 

Чернослив 

Яблоко 

Участник закупки 

указывает в заявке 

все значения 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Груша 

Курага 

Чернослив 

Яблоко 
 

неверное заполнение: 
 

Чернослив 

Наименование 

товара 

Характеристики товара 

Инструкция по 

заполнению 
Пример заполнения Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Овощи 

замороженные 

Наименование 

овощей: 

Перец сладкий 

Морковь 

Фасоль 

стручковая 

Горошек зеленый 

Кукуруза 

Участник закупки 

указывает в заявке 

все значения 

характеристики 

верное заполнение: 
 

Перец сладкий 

Морковь 

Фасоль стручковая 

Горошек зеленый 

Кукуруза  
 

неверное заполнение: 
 

 

Перец сладкий 


