
 

 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 

ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

29.12.2020 г.                                                                                                     № 239-р 

 

О внесении изменений в распоряжение 

администрации Петропавловск-

Камчатского городского округа                      

от 13.11.2020 № 208-р «Об утверждении 

Инструкции по ведению 

делопроизводства в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского 

округа» 

 

В целях уточнения отдельных положений распоряжения администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа от 13.11.2020 № 208-р  

«Об утверждении Инструкции по ведению делопроизводства в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа» 

 

1. Внести в Инструкцию по ведению делопроизводства в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа, утвержденную распоряжением 

администрации Петропавловск-Камчатского городского округа от 13.11.2020  

№ 208-р, следующие изменения:   

1.1 пункт 9.11 изложить в следующей редакции: 

«9.11. Проекты правовых актов оформляются в соответствии с Правилами 

юридико-технического оформления проектов правовых актов администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа, утвержденными 

постановлением администрации.  

К проектам правовых актов в необходимых случаях прилагаются 

справочные и аналитические материалы, а в случаях если проекты правовых 

актов требуют согласования с Управлением финансов администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа прилагается пояснительная 

записка, содержащая четкое мотивированное обоснование целесообразности 

принятия правового акта (суть предлагаемых норм или их изменений, 

обоснование принятия конкретных норм либо информацию о том, во 

исполнение каких ранее установленных норм предлагается принятие правового 

акта), подписываемая исполнителем, ответственным за подготовку проекта 

правового акта.  

 Пояснительная записка к проекту правового акта печатается на листах 

бумаги формата А4 шрифтом Times New Roman № 14. 

 Наименование пояснительной записки должно включать в себя 

наименование вида документа (пояснительная записка) и полное наименование 

проекта правового акта, к которому она подготовлена.»; 

1.2 пункт 9.21 изложить в следующей редакции: 



«9.21. Проекты правовых актов, оказывающих влияние на доходы или 

расходы бюджета Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - 

бюджет городского округа), должны иметь финансово-экономическое 

обоснование, содержащее расчеты затрат, и подлежат обязательному 

согласованию в Управлении финансов администрации Петропавловск-

Камчатского городского округа. 

Финансово-экономическое обоснование представляет собой описание 

экономического эффекта от реализации проекта правового акта, основывается 

на прогнозе экономических и иных последствий реализации таких решений, 

содержит оценку влияния (в том числе косвенного) реализации проекта 

правового акта на доходы и расходы бюджета городского округа, юридических 

и физических лиц, а также в зависимости от содержания проекта правового акта 

включает расчеты в денежном выражении (тысяч рублей с пятью знаками после 

запятой): 

- расходов бюджета городского округа в связи с реализацией проекта 

правового акта, прекращением (отменой) действия других нормативных 

правовых актов с установлением объема финансового обеспечения, в том 

числе: 

бюджетных ассигнований (с их обоснованием) на реализацию решений, 

предлагаемых проектом правового акта, сведений об источниках финансового 

обеспечения в текущем финансовом году, в очередном финансовом году и 

плановом периоде, а также за пределами планового периода в случае, если срок 

реализации решений, предлагаемых проектом правового акта, выходит за 

пределы планового периода; 

дополнительных расходов бюджета городского округа на реализацию 

решений, предлагаемых проектом правового акта, с указанием источников их 

финансового обеспечения; 

- финансового обеспечения расходов из иных источников; 

- расходов юридических и физических лиц по исполнению решений, 

предлагаемых проектом правового акта (при реализации проекта правового 

акта, прекращении (отмене) его действия); 

- доходов бюджета городского округа в случае, если решения, 

предлагаемые проектом правового акта, повлекут сокращение (увеличение) 

доходов (расходов) бюджета городского округа; 

- увеличения (уменьшения) поступлений налогов, сборов (пошлин), иных 

обязательных платежей в бюджет городского округа; 

- увеличения (уменьшения) доходов физических лиц при реализации 

решений, предлагаемых проектом правового акта (рассчитывается суммарно и 

в виде денежной суммы, процента роста (снижения) к среднему доходу); 

- дополнительных доходов юридических и физических лиц, выраженных 

в снижении налогового бремени в связи с реализацией решений, предлагаемых 

проектом правового акта. 

Финансово-экономическое обоснование, предлагаемое к проекту 

правового акта, заполняется по форме и в порядке, установленными 

приложением 1 и приложением 2 к настоящему распоряжению.»; 

1.3 дополнить приложением 1 согласно приложению 1 к настоящему 

распоряжению; 



1.4 дополнить приложением 2 согласно приложению 2 к настоящему 

распоряжению. 

2. Руководителям органов администрации Петропавловск-Камчатского 

городского округа ознакомить работников с настоящим распоряжением. 

3. Управлению делами администрации Петропавловск-Камчатского 

городского округа опубликовать настоящее распоряжение в газете «Град Петра 

и Павла» и разместить на официальном сайте администрации Петропавловск-

Камчатского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

 

Глава 

Петропавловск-Камчатского 

городского округа К.В. Брызгин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к распоряжению администрации 

Петропавловск-Камчатского 

 городского округа 

от 29.12.2020 № 239-р 

 

Приложение 1 

к Инструкции по ведению 

делопроизводства в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

и ее органах 

 
Форма финансово-экономического обоснования к 

проекту правового акта, оказывающего влияние на доходную и расходную части бюджета  

Петропавловск-Камчатского городского округа  

 

Главный распорядитель средств бюджета Петропавловск-

Камчатского городского округа / Главный администратор  

доходов бюджета Петропавловск-Камчатского городского 

округа   

 

Наименование проекта правового акта  

Вид проекта правового акта  

Основание разработки проекта правового акта  

Наименование муниципальной программы Петропавловск-

Камчатского городского округа, к сфере реализации которой 

относится проект правового акта (при ее наличии) 

 

Единица измерения тыс. руб. (с пятью знаками после запятой) 

 

1. Сведения о финансовом обеспечении 

реализации проекта правового акта 

 

1.1 Общий объем финансового обеспечения 

 

Объем финансового обеспечения 



Наименование источника 

финансового 

обеспечения 

Итого 

в том числе по годам 

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ г. 

(2-ой год 

планового 

периода) 

N 

(1-й год после 

планового 

периода) <2> 

N + 1 и т.д. 

(последующие годы после 

планового периода до 

окончания реализации 

решения, предлагаемого  

проектом правового 

акта по годам) <2> 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Общий объем финансового 

обеспечения на реализацию 

решения, предусмотренного 

проектом правового акта, 

всего, в том числе: 

       

федеральные средства <1>        

краевые средства <1>        

средства бюджета 

Петропавловск-Камчатского 

городского округа <1> 

       

кредитные и заемные 

средства <2> 

       

собственные средства 

участников инвестиционного 

проекта <2> 

       

иные источники        

потребность в 

дополнительных бюджетных 

ассигнованиях (при наличии) 

необходимо указать источник 

увеличения бюджетных 

ассигнований на исполнение 

проекта правового акта) 

       



____________________ 
<1> Предусмотренные решением городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа о бюджете Петропавловск-Камчатского городского 

округа на текущий финансовый год и плановый период 

<2> Данные сведения указываются при заполнении формы финансово-экономического обоснования решений, предлагаемых проектом правового акта о 

предоставлении бюджетных инвестиций и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства и приобретение объектов 

недвижимого имущества в текущем финансовом году 
 

1.2 Объем финансового обеспечения в разрезе мероприятий 

 

 

продолжение таблицы 

Наименование 

мероприятия 
КБК 

Объем финансового обеспечения в последней редакции 

муниципальной программы 

Объем финансового обеспечения, утвержденный 

решением о бюджете городского округа на текущий 

финансовый год и плановый период 

итого 

в том числе по годам 

итого 

в том числе по годам 

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ г. 

(2-ой год 

планового 

периода 

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовый 

год) 

на 20___ 

г. (1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ г. 

(2-ой год 

планового 

периода 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. подмероприятие            

2. подмероприятие            

и т. д.            

итого по мероприятию            

1. подмероприятие            

2. подмероприятие            

и т.д.            

итого по мероприятию            

всего            



Наименов

ание 

мероприя

тия 

Объем финансового обеспечения, предусмотренный проектом 

муниципальной программы 
Изменения, вносимые в объемы финансового обеспечения Комментарий 

итого 

в том числе по годам 

итого 

в том числе по годам  

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовы

й 

год) 

на 20___ г. 

(1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ г. 

(2-ой год 

планового 

периода 

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовый 

год) 

на 20___ 

г. (1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ 

г. (2-ой 

год 

планового 

периода 

 

1 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 

1. 

подмероп

риятие 

           

2. 

подмероп

риятие 

           

и т. д.            

итого по 

мероприя

тию 

           

1. 

подмероп

риятие 

           

2. 

подмероп

риятие 

           

и т.д.            

итого по 

мероприя

тию 

           

всего            



 

1.3 Кредитные и заемные средства <2> 

 

Наимен

ование 

Дата 

привле

чения 

Срок 

привле

чения 

Ставка, 

% 

Объем финансового обеспечения 

Итого 

в том числе по годам 

на 20___ г. 

(текущий 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(очередной 

финансовый 

год) 

на 20___ г. 

(1-й год 

планового 

периода) 

на 20___ г. 

(2-ой год 

планового 

периода) 

N 

(1-й год 

после 

планового 

периода) 

<2> 

N + 1 и т.д. 

(последующие годы после 

планового периода до 

окончания реализации 

решения, предлагаемого 

проектом правового акта по 

годам) <2> 

1 2 3 4    5 6 7        8    9 10 11 

           

           

           

           

           

Всего           

_______________________ 

<2> Данные сведения указываются при заполнении формы финансово-экономического обоснования решений, предлагаемых проектом правового акта о 

предоставлении бюджетных инвестиций и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства и приобретение объектов 

недвижимого имущества в текущем финансовом году 

 

1.4 Налоговые льготы по местным налогам <2> 

 

Наименование 

Объем финансового обеспечения 

Итого 
в том числе по годам 

на 20___ г. на 20___ г. на 20___ г. на 20___ г. N N + 1 и т.д. 



(текущий 

финансовый 

год) 

(очередной 

финансовый 

год) 

(1-й год 

планового 

периода) 

(2-ой год 

планового 

периода) 

(1-й год после 

планового 

периода) <2> 

(последующие годы после планового 

периода до окончания реализации 

решения, предлагаемого 

проектом правового акта по годам) <2> 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

Всего        

________________________ 

<2> Данные сведения указываются при заполнении формы финансово-экономического обоснования решений, предлагаемых проектом правового акта о 

предоставлении бюджетных инвестиций и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства и приобретение объектов 

недвижимого имущества в текущем финансового году 

 

1.5 Финансовый эффект от реализации проекта 

правового акта <2> 

 

Наименование показателя Планируемое значение 

1 2 

Общий объем инвестиций в проект  

Бюджетная эффективность <3>  

Социальная эффективность <3>  

Эффективность использования направляемых на капитальные вложения 

средств <3> 

 

_____________________ 



<2> Данные сведения указываются при заполнении формы финансово-экономического обоснования решений, предлагаемых проектом правового акта о 

предоставлении бюджетных инвестиций и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства и приобретение объектов 

недвижимого имущества в текущем финансовом году 

<3> Рассчитывается в соответствии с Методикой оценки эффективности использования средств бюджета Петропавловск-Камчатского городского 

округа, направляемых на капитальные вложения, утверждаемой соответствующим постановлением администрации Петропавловск-Камчатского городского 

округа 

 

2. Экономические и иные последствия от реализации 

проекта правового акта 

 

    2.1.  Сведения о влиянии предлагаемых решений на достижение целей 

муниципальной программы Петропавловск-Камчатского городского округа 

_________________________________________________________________________ 

    2.2.  Сведения о вероятном уменьшении расходов бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

___________________________________________________________________________ 

    2.3.    Сведения о вероятном увеличении расходов бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

__________________________________________________________________________ 

   2.4.  Сведения    о    вероятном    увеличении/уменьшении    доходов    бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

___________________________________________________________________________ 

    2.5.   Сведения   о вероятных доходах и расходах юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей 

___________________________________________________________________________ 

    2.6. Сведения о вероятных доходах и расходах физических лиц 

___________________________________________________________________________ 

    2.7. Сведения о социально-экономических последствиях 

___________________________________________________________________________ 

    2.8. Сведения о рассмотренных альтернативных вариантах 

___________________________________________________________________________ 

 

Исполнитель, телефон подпись 

 

Руководитель подпись 

 



  Приложение 2 

к распоряжению администрации 

Петропавловск-Камчатского 

 городского округа 

29.12.2020 № 239-р 

Приложение 2 

к Инструкции по ведению 

делопроизводства в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

и ее органах 
 

Порядок заполнения формы  

финансово-экономического обоснования к проекту правового акта, 

оказывающего влияние на доходную и расходную части бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

 

1. Форма финансово-экономического обоснования к проекту правового 

акта, оказывающего влияние на доходную и расходную части бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - форма финансово-

экономического обоснования) формируется главными администраторами 

бюджетных средств Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – 

главные администраторы бюджетных средств), осуществляющими 

подготовку проектов правовых актов по вопросам в установленной сфере 

деятельности на бумажном носителе, подписанном собственноручно 

руководителем главного администратора бюджетных средств  или лицом, 

исполняющим его обязанности. 

К форме финансово-экономического обоснования прилагаются расчеты 

показателей, использованные при определении затрат на реализацию 

решений, предлагаемых проектом правового акта, иные материалы и 

документы, раскрывающие информацию, приведенную в финансово-

экономическом обосновании. 

Затраты на реализацию решений, предлагаемых проектом правового акта, 

формируются в соответствии с Методикой планирования бюджетных 

ассигнований и обоснований бюджетных ассигнований субъектами 

бюджетного планирования Петропавловск-Камчатского городского округа на 

очередной финансовый год и плановый период, с учетом требований 

законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, об инвестиционной деятельности в Российской 

Федерации, Камчатском крае и Петропавловск-Камчатском городском округе 

(далее - городской округ), о предоставлении муниципальных услуг, 

муниципальных правовых актов городского округа, устанавливающих 

порядок предоставления субсидий юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров (работ, 

услуг), нормативных правовых актов предоставления субвенций, субсидий 

бюджетам бюджетной системы Российской Федерации, иных межбюджетных 

трансфертов, регулирующих вопросы оплаты труда. 

2. В заголовочной части формы финансово-экономического обоснования: 



2.1 в реквизите «Главный распорядитель средств бюджета 

Петропавловск-Камчатского городского округа/Главный администратор 

доходов бюджета Петропавловск-Камчатского городского округа» 

указывается полное наименование главного распорядителя средств бюджета 

городского округа или главного администратора доходов бюджета городского 

округа, ответственного за подготовку проекта правового акта; 

2.2 в реквизите «Вид проекта правового акта» указывается 

принадлежность проекта правового акта к следующим группам документов: 

- проект постановления администрации Петропавловск-Камчатского 

городского округа; 

- проект распоряжения администрации Петропавловск-Камчатского 

городского округа; 

- проект постановления Главы Петропавловск-Камчатского городского 

округа; 

- проект распоряжения Главы Петропавловск-Камчатского городского 

округа; 

2.3 в реквизите «Основание разработки проекта правового акта» 

указываются реквизиты документа, на основании которого разработан проект 

правового акта. 

3. В содержательной части формы финансово-экономического 

обоснования: 

- в разделе 1 «Сведения о финансовом обеспечении реализации проекта 

правового акта» указываются источники финансового обеспечения 

реализации проектов правовых актов, в том числе в разрезе бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, краевого бюджета и бюджета 

городского округа, предусмотренных решением Городской Думы 

Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - решением Городской 

Думы) на текущий финансовый год и плановый период, кредитных и заемных 

средств, собственных средств участников проекта, иных источников и 

потребности в дополнительных ассигнованиях (при наличии, также 

необходимо указать источник увеличения бюджетных ассигнований на 

исполнение проекта правового акта) по финансовым годам (текущий 

финансовый год, очередной финансовый год, 1-й год планового периода, 2-й 

год планового периода (в соответствии с решением Городской Думы о 

бюджете городского округа на текущий финансовый год и плановый период), 

1-й год и последующие годы после планового периода и до окончания 

реализации решения, предлагаемого проектом правового акта), (подраздел 1.1 

настоящего приложения), а также источники финансового обеспечения 

реализации решения, предлагаемого проектом правового акта в разрезе 

мероприятий, необходимых для реализации решения, предлагаемого проектом 

правового акта по годам (подраздел 1.2 настоящего приложения), который 

заполняется в отношении мероприятий, по которым изменяется финансовое 

обеспечение); 

- в подразделе 1.3 «Кредитные и заемные средства» настоящего 

приложения указываются коммерческие кредиты, займы и кредиты 

участников проекта; 



- в подразделе 1.4 «Налоговые льготы по местным налогам» настоящего 

приложения указываются льготы по налогам (объем средств, сэкономленных 

юридическим лицом в результате применения льгот по налогам); 

- в подразделе 1.5 «Финансовый эффект от реализации проекта правового 

акта» настоящего приложения указывается общий объем инвестиций в проект, 

бюджетная эффективность, социальная эффективность и эффективность 

использования направляемых на капитальные вложения средств. 

Бюджетная эффективность, социальная эффективность и эффективность 

использования направляемых на капитальные вложения средств определяется 

в соответствии с Методикой оценки эффективности использования средств 

бюджета городского округа, направляемых на капитальные вложения, 

утверждаемой соответствующим постановлением администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа. 

Разделы 1.3 - 1.5 заполняются в случае реализации инвестиционного 

проекта (предоставления бюджетных инвестиций и субсидий на 

осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной 

собственности городского округа в текущем финансовом году). 

Раздел 2 «Экономические и иные последствия от реализации проекта 

правового акта» настоящего приложения включает описание экономических и 

иных последствий от реализации проекта правового акта, в том числе сведения 

о рассмотренных альтернативных решениях: 

- сведения о влиянии предлагаемых решений на достижение целей 

муниципальной программы городского округа должны отражать эффект от 

реализации решения на достижение целей и ожидаемых результатов 

муниципальной программы городского округа; 

- в сведениях о вероятном уменьшении расходов бюджета городского 

округа также указывается возможность экономии от использования 

бюджетных ассигнований бюджета городского округа в рамках реализации 

решений, предлагаемых проектом правового акта; 

- в сведениях о вероятном увеличении расходов бюджета городского 

округа указывается вероятность увеличения расходных обязательств 

городского округа по существующим видам расходных обязательств или 

введение новых видов расходных обязательств; 

- в сведениях о вероятном увеличении или уменьшении доходов бюджета 

городского округа в суммовом показателе указывается вероятность 

увеличения поступления бюджетных ассигнований в доходную часть бюджета 

городского округа или вероятность уменьшения доходной части бюджета 

городского округа в рамках реализации решений, предлагаемых проектом 

правового акта; 

- сведения о вероятных доходах юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей указываются в случае предоставления юридическим 

лицам, индивидуальным предпринимателям муниципальной поддержки из 

бюджета городского округа в виде субсидий (грантов), бюджетных 

инвестиций в уставные (складочные) капиталы юридических лиц в целях 

снижения налогового бремени, расширения выпуска товаров, выполнения 

работ, оказания услуг, предоставления льгот. Сведения о вероятных расходах 



юридических лиц, индивидуальных предпринимателей указываются в случае 

введения и (или) увеличения налогов, сборов (пошлин), иных обязательных 

платежей, отмены и (или) сокращения выплат из бюджета городского округа; 

- сведения о вероятных доходах физических лиц указываются в случае 

снижения налогового бремени, увеличения выплат, предусмотренных 

муниципальными правовыми актами из бюджета городского округа, 

предоставления льгот. Сведения о вероятных расходах физических лиц (в том 

числе убытков в виде реального ущерба и (или) упущенной выгоды) 

указываются в случае введения и (или) увеличения налогов, сборов (пошлин), 

иных обязательных платежей, отмены и (или) сокращения выплат из бюджета 

городского округа; 

- сведения о социально-экономических последствиях могут содержать 

информацию об увеличении производительности труда, создании количества 

рабочих мест и другую информацию. 

В разделе 2 необходимо указать источник увеличения бюджетных 

ассигнований на исполнение проекта правового акта. 

В случае, если данные по отдельным показателям не имеют значения, 

соответствующие графы формы финансово-экономического обоснования 

заполняются прочерком. 

 

 

 
 


